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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 8/2018
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2018   
I. Tổng kết công tác tháng 8/2018
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức xét tốt nghiệp các khoá 15 CĐ, 16 LTCĐ, 15 TC, 16 TN, 16 TCT, 15 TCN


- In và cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học sinh, sinh viên.
- Lên thông báo kế hoạch Lễ tốt nghiệp các khóa năm 2017-2018.


- Tổng kết dự giờ, kiểm tra toàn diện GV HK2 và năm học 2017-2018.


- Tổ chức họp giao ban Giáo vụ


- Phối hợp với các đơn vị rà soát, hiệu chỉnh hệ thống sổ sách chuyên môn: Sổ lên lớp, sổ tay GV, sổ tay GVCN và CVHT.


- Xét học vụ cho học sinh, sinh viên khóa 2016, 2017.


- Tổ chức học lại các học phần văn hóa trong  tháng 7 & 8/2018.


- Tổ chức cho SV khóa 17T2 đi thực tập tốt nghiệp từ 2/7 đến 8/9/2018.


- Phối hợp với các khoa, phòng chức năng kiểm tra công tác tính khối lượng năm học 2017-2018 của GV các khoa.


- Phối hợp với các đơn vị thực hiện kiểm định chất lượng chương trình đào tạo.  
- Theo dõi sĩ số các lớp tuyển sinh năm 2018 để dự kiến số lớp và tư vấn chuyển ngành


- Xây dựng kế hoạch tổ chức các lớp liên thông năm học 2018-2019. Chuyển tiếp Cao đẳng các lớp 15TCN


- Phối hợp với các khoa xây dựng thời khóa biểu học kỳ 1/2018-2019.
  

- Phối hợp với các khoa xây dựng hoàn chỉnh chương trình đào tạo các ngành tuyển sinh khóa 2018.


- Phối hợp với các đơn vị tổ chức báo cáo tổng kết năm học 2017-2018.    

- Phối hợp với các đơn vị ổn định thời khóa biểu học kỳ 1/2018-2019 khóa tuyển 2018 đối tượng TN THCS. 
- Phối hợp các đơn vị tổ chức thi học phần Kỹ năng mềm khóa 18T4   

- Phối hợp với phòng CTCT-HSSV Tổ chức cho học sinh trung cấp khóa tuyển 2018 đối tượng TN THCS, THPT (hệ 1 năm 3 tháng ) và sinh viên cao đẳng khóa tuyển 2018 học kỹ năng mềm và giáo dục định hướng.


- Tổ chức tư vấn chuyển ngành các lớp không mở khóa 2018


- Tiếp tục thu nhận hồ sơ tuyển sinh và gọi nhập học trung cấp, cao đẳng năm 2018 
-  Phối hợp với các đơn vị chuẩn bị năm học 2018-2019. 
II. Kế hoạch công tác tháng 9/2018
- Thông báo kế hoạch Lễ tốt nghiệp các khóa năm 2017-2018. ?
- In bằng tốt nghiệp cho HSSV các khóa

- Tổng kết dự giờ, kiểm tra toàn diện GV HK2 và năm học 2017-2018.

- Phối hợp với các khoa, phòng chức năng kiểm tra công tác tính khối lượng năm học 2017-2018 của GV các khoa.

- Phối hợp với P.KT&ĐBCL tổ chức cho học sinh khóa 17 TC  (hệ 1 năm 3 tháng ) thi kết thúc học phần lần 2
- Phối hợp với P.KT&ĐBCL tổ chức cho sinh viên khóa 17 LTCĐ thi kết thúc học phần học kỳ 2/2017-2018

- Phối hợp với các đơn vị thực hiện kiểm định chất lượng chương trình đào tạo
- Theo dõi sĩ số các lớp tuyển sinh năm 2018 bậc cao đẳng để dự kiến số lớp và tư vấn chuyển ngành

- Xây dựng kế hoạch tổ chức các lớp liên thông năm học 2018-2019. Chuyển tiếp Cao đẳng các lớp 15TCN
NHUẬN, LY
- Phối hợp với các khoa xây dựng thời khóa biểu học kỳ 1/2018-2019 khóa 18 CĐ.
  
- Phối hợp với các đơn vị ổn định thời khóa biểu học kỳ 1/2018-2019 các khóa 2016 &2017
· Ổn định danh sách lớp, sĩ số năm học 2018-2019 các khóa 16, 17 
- Phối hợp với phòng CTCT-HSSV Tổ chức cho học sinh trung cấp khóa tuyển 2018 đối tượng TN THPT (hệ 1 năm 3 tháng ) và sinh viên cao đẳng khóa tuyển 2018 học kỹ năng mềm và giáo dục định hướng.

- Tổ chức tư vấn chuyển ngành các lớp không mở khóa 2018 bậc cao đẳng

- Tiếp tục thu nhận hồ sơ tuyển sinh và gọi nhập học trung cấp, cao đẳng năm 2018 
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